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Netviewer Meet 5.1 
Krótki podręcznik użytkownika - Moderator 

Rozpoczęcie sesji 
 

1. Otwórz program Moderator Netviewer Meet (NV_Meet_Moderator_PL.exe). 

 

2. Wprowadź dane indentyfikacyjne i hasło użytkownika. 

 

3. Początek sesji. W zależności od uprawnień użytkownika program umożliwia: 

• Rozpoczęcie sesji natychmiastowej 

• Przy pomocy Zarządcy profili ustalanie lub zmianę konfiguracji profili, 

• Dzięki Zarządcy użytkowników przyznawanie lub odbieranie dostępu do aplikacji poszczególnym osobom 

• Planowanie konferencji w przyszłości z zaproszeniem przez email   

4. Po rozpoczęciu sesji w prawym górnym rogu ekranu pojawi się Mini-Panel z 

sześciocyfrowym Numerem Spotkania i Panelem (listwą) sterowania. 

Numer spotkania przekaż telefonicznie uczestnikowi spotkania lub zaproś go przez ikonkę 

z główką i znakiem + widocznym obok w mini panelu. 

 

5. Po otworzeniu programu Uczestnika (Participant) i wpisaniu numeru spotkania przez uczestnika sesja 

zostaje natychmiast zestawiona. 

 

Moderator rozpoczyna sesję poprzez prezentację własnego pulpitu lub wcześniej przygotowanego 

dokumentu, co oznacza, iż wszyscy uczestnicy spotkania patrzą na jego ekran.  
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Funkcje panela sterowania/kontroli Netviewer  

Na listwie sterowania znajdują się różne szuflady, które można dowolnie otwierać lub 
zamykać. Szuflady można „wyciągać“ z panelu sterowania metodą przeciągnij i upuść i 
ustawiać w dowolnym miejscu na własnym pulpicie. 

Wskazówka: W zależności od 
wariantu produktu Netviewer 
Meet pewne funckje mogą 
być niedostępne.  

 

W szufladzie Sesja znajdują się najważniejsze informacje dotyczące spotkania 
 
 

 Zaproszenie lub wyproszenie uczestników spotkania  
 

 Wysłanie zaproszenia z numerem sesji na spotkanie przez E-Mail 
 

 Informuje o tym, na czyj ekran patrzą uczestnicy.  
 

 Oznacza prawa zdalnego sterowania na prezentowanym ekranie*  
WAŻNE: Przez cały czas spotkania uczestnicy, na których ekranie 
moderator dokonuje zmian, posiadają możliwość zabronienia mu dalszej 
akcji przez przyciśnięcie przycisku F11 (tzw. przycisk paniki). 
 

 Informuje o jakości transmisji zawartości ekranu do uczestników. Zielony 
kolor oznacza pełny przekaz obrazu, szary z paskami, niepełną 
transmisję lub zredukowaną liczbę kolorów.  
 

 
 

 

Umożliwia wybór osoby, której wideo będzie przekazywane, tym samym 
przyznanie bądź odebranie jej praw transmisji.   
 

Wskazówka: transmisja wideo możliwa jest dla maksymalnie 6 osób.  
Osoby te organizator może dowolnie zmieniać.  
 

 
 

 

Umożliwia wybór osoby, której transmisja głosowa VoIP będzie 
przekazywana. 
 

Wskazówka: jednoczesna rozmowa VoIP możliwa jest dla maksymalnie 
6 osób włącznie z moderatorem.  
Pozostałe osoby, od numeru 7 włącznie, mogą się spotkaniu 
przysłuchiwać, choć moderator zawsze może zmienić listę swoich 
rozmówców i tym samym pewnym uczestnikom odebrać prawa głosu na 
korzyść innych. 
 

 Inne możliwości typu 
• Emotikony informujące o chwilowym nastroju, komentujące 

spotkanie, informujące o potrzebach. 
• Możliwość zmiany własnego imienia (nazwy). 
• Przyznawanie prawa współorganizatora spotkania innemu 

uczestnikowi. 
• Usuwanie uczestników spotkania. 
 

 * po uprzedniej akceptacji uczestnika, którego ekran ma być 
transmitowany 

 
 
Wskazówka: przyznawanie prawa pokazywania, zdalnego sterowania czy roli współorganizatora można 
realizować przy użyciu metody przeciągnij i upuść. W tym celu należy przeciągnąć danego uczestnika do 
adekwatnej kategorii, np. wciągnąć go na listę moderatora.  
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Pozostałe szuflady oferują: 
 
 

Wybór aplikacji 

Umożliwia transmisję tylko takich aplikacji czy dokumentów, które moderator faktycznie chce pokazać, choć 
otworzonych może mieć wiele innych plików.  
 

Monitor 

Ułatwia kontrolę/podgląd demonstrowanych aplikacji. 
 

VoIP  

Jako alternatywa dla klasycznej telefonii. 
 

Wideo 

Oznacza transimję obrazu prowadzącego. 
 

Moje wideo 

Własny obraz wideo, który można przekazać uczestnikom spotkania.  
 

Czat 

Klasyczny komunikator jako element ułatwiający korespondencje między uczestnikami. Szuflada czat mruga 
przy nowych wiadomościach. 
 

Tablica 

Zastąpienie klasycznej szkolnej tablicy. Do dyspozycji uczestników są typowe narzędzia znane z Offica 
(kolorowe flamastry, formy geometryczne, podkreślenia itp) Tablica umożliwia dwa tryby przekazu: tryb zrzutu 
ekranu (ekran zostaje zamrożony) i ciągłej transmisji (tzw. live tryb). 
 

Transfer plików 

Podczas sesji uczestnicy mogą się wymieniać dokumentami metodą przyciągnij i upuść lub klasycznego 
załadowania pliku. Nowe pliki anonsowane są przez miganie szuflady transferu plików.  
 

Ulubione 

To nic innego jak schowek na dokumenty, które moderator spotkania może przygotować przed sesją, żeby nie 
szukać ich w trakcie! 
 

Notatki 

Przydatne, jeśli podczas spotkania moderator potrzebuje dodatkowej kartki papieru w celu zanotowania np. 
nowych pomysłów, a nie wypada mu otwierać nowych dokumentów nie związanych z sesją. 
 

Ankieta 

Spontaniczna lub szczegółowo przygotowana możliwość weryfikacji zdań uczestników. 
 
Wskazówka dotycząca sesji z udziałem komputerów Mac i Netviewer Meet Web client:  
 
Mac-Client jest kompatybilny ze wszystkimi programami moderatora od wersji 5.0. W sesjach z udziałem klientów Mac 
klienci posiadają następujące możliwości: współdzielenie pulpitu, zmiana kierunku patrzenia i zdalne sterowanie. 
 
W sesjach z udziałem Netviewer Meet Web client klienci posiadają następujące możliwości: współdzielenie pulpitu 
(uczestnika w trybie obserwacyjnym), czat i zdalne sterowanie. 
 
W interakcjach z klientami Windows uczestniczącymi w tej samej sesji, możesz korzystać ze wszystkich narzędzi nabytych w 
ramach używanej licencji. 
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Wskazówka odnośnie kompatybilności: jeśli w sesji biorą udział użytkownicy Mac to możliwość wzięcia w niej udziału 
użytkowników Windows możliwa jest jedynie od wersji Netviewer 5.0. I odwrotnie, gdy w sesji biorą udział użytkownicy 
Windows starszej wersji niż 5.0, uczestnictwo użytkowników Mac nie będzie możliwe. 
 
 

Obserwacja ekranu drugiej strony 

Jeśli inny uczestnik spotkania otrzyma prawa transmisji swojego ekranu, moderator zobaczy go na swoim 
pulpicie w czerwonej lamówce Netviewer 
 

 
 
Komunikacja pomiędzy moderatorem a uczestnikami może się odbywać za pomocą strzałki (brak zdalnego 
sterowania) albo przez całkowitą władzę nad elementami, które uczestnik udostępił moderatorowi.  
W przypadku przekazania zdalnego sterowania moderatorowi, może on dokonywać zmian, jakby był na swoim 
pulpicie 
 
 

Zakończenie sesji 

W celu zakończenia sesji prosimy o przyciśnięcie krzyżyka w prawym górnym rogu małego panela sesji.  
 
Życzymy miłej zabawy podczas korzystania z Netviewer’a! 


