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Netviewer Meet 6.3 
Verkorte handleiding - Moderator

Sessie starten 

Start het Netviewer moderatorprogramma  

• Vanaf https://my.netviewer.com  

1. Meldt u aan op het MyNetviewer-klantportaal. 
2. Klik linksboven op de knop „Meeting starten“. 
3. Het moderatorprogramma wordt geladen. Start het moderatorprogramma, om de sessie te starten. 

• Lokaal vanaf uw computer, waarop u het Netviewer moderatorprogramma eerder heeft opgeslagen. 

1. Dubbelklik op het Netviewer-icoon, om het programma te starten.  
2. Een dialoogvenster wordt geopend. 
3. In de dialoog Login authentificeert u zich met uw e-mail adres en uw wachtwoord. 

 
4. De startdialoog wordt geopend.  

 
Hier kunt u (afhankelijk van uw rechten): 

• met een muisklik op één van de profielen een Netviewer-sessie starten. 
• met een muisklik op Instellingen op de MyNetviewer-klantenportaal inloggen, uw licenties en gebruikers 

beheeren, profielen aanmaken en bewerken alsook rechten toekennen. 
• met de Sessieplanner sessies organiseren of   
• een voor vandaag geplande sessie starten. 

5. Wanneer u een Netviewer-sessie heeft gestart, verschijnt rechts op het beeldscherm het 
Netviewer Mini-Panel met het negencijferige sessienummer en het Control Panel. 
Het sessienummer geeft u door aan de deelnemers per telefoon of met de geïntegreerde 
e-mail-uitnodigingsfunctie, die u via het Mini-Panel kunt oproepen. 
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6. Zodra de sessiedeelnemers het deelnemerprogramma hebben gestart en het sessienummer hebben 
ingevoerd, kan de Netviewer-sessie beginnen! 
 
Als moderator start u in de show-modus, d.w.z. de sessiedeelnemers kijken op uw beeldscherm. 

Functies van het Netviewer Control Panel 

In het Control Panel vindt u verschillende laden, die kunnen worden geopend en  
gesloten. Met een muisklik op het Mini-Panel aan de zijkant van het Control 
Panel kunt u deze te allen tijde te voorschijn laten komen of weer doen 
verdwijnen.  
De lades van het Control Panel kunnen via drag & drop uit het Control Panel 
worden genomen, vrij op het beeldscherm worden gepositioneerd en ingedeeld. 
 

In de lade Sessie vindt u de belangrijkste sessie-informatie en kunt u… 
 

 zien, dat de sessie wordt geregistreerd. 
 

 de sessieregistratie controleren. 
 

 de sessie voor andere deelnemers blokkeren of weer openen. 
 

 een uitnodiging met de sessiegegevens per e-mail versturen. Skype-
gebruikers kunnen personen uit hun Skype-contactlijst, die actueel online 
zijn, uitnodigen. 
 

 kiezen wie zijn beeldscherm toont - uzelf of een van de deelnemers.* 
 

 
kiezen, wie het afstandsbedieningsrecht voor het overgedragen 
beeldscherm krijgt.*  
 

Opmerking: Wanneer een sessiedeelnemer de afstandsbediening voor uw 
computer heeft, kunt u dit door indrukken van de veiligheidstoets 
(standaard F11) direct uitschakelen. 
 

 de status van het beeldschermoverdracht naar de deelnemers bewaken 
(grijs/gestreept – onvolledig/in kleur gereduceerd). 
 

 

 

Kiezen, van wie het videobeeld moet worden overgedragen. Klik op het 
symbool, om het overdrachtsrecht toe te kennen resp. in te trekken.  
 

Opmerking: Er kunnen maximaal 10 videobeelden worden overgedragen. U 
kunt de videokanalen echter opnieuw verdelen, door aan deelnemers het 
overdrachtrecht toe te kennen resp. dit in te trekken. 
 

 

 

Kiezen, van wie het spraaksignaal via VoIP moet worden overgedragen. 
Klik op het symbool, om het spraakrecht toe te kennen resp. in te trekken. 
 

Opmerking: De VoIP-overdracht maakt het voor maximaal 10 personen 
mogelijk (inclusief moderatoren), via een full duplex kanaal tegelijkertijd 
met elkaar te spreken. 
Wanneer als 10 personen deelnemen aan de VoIP-overdracht dan kunnen 
nieuw bijkomende deelnemers in eerste instantie alleen luisteren, maar 
niet spreken. U kunt de full duplex kanalen echter opnieuw verdelen, door 
aan deelnemers het overdrachtrecht toe te kennen resp. dit in te trekken. 
 

 Verschillende acties kiezen, bijv. 
• Emoticons gebruiken, om de andere sessiedeelnemers over uw 

stemming, uw status of uw behoeften te informeren. 
• Uzelf hernoemen. 
• Een deelnemer tot co-moderator benoemen. 
• Een deelnemer uit de sessie verwijderen. 
 

 * pas na bevestiging door de deelnemer 
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Opmerking: U kunt het aanwijsrecht, het afstandsbedieningsrecht en de co-moderatorrol ook via drag & drop 
toekennen. Sleep daarvoor eenvoudig een sessiedeelnemer in de betreffende categorie, bijv. in de 
moderatorlijst. 
 
In de overige laden kunt u… 
 

Applicatieselectie 
In de show-modus bepalen, welke applicaties en beeldschermelementen aan de deelnemer worden 
overgedragen.  
 

Telefonische conferentie 
Een telefonische conferentie starten die parallel uitgevoerd wordt. 
 

Mijn monitor 
De overdracht van het beeldscherm aan de deelnemers controleren.  
 

VoIP 
De spraakoverdracht via Voice over IP activeren en instellen. 
 

Deelnemervideo’s 
De videobeelden van de sessiepartners zien. Via drag & drop kunt u afzonderlijke video's uit het control panel 
halen, op uw beeldscherm positioneren en vrij de afmeting instellen. 
 

Mijn video 
Het eigen videobeeld zien en de video-overdracht aan de sessiepartners besturen. 
 

Chat 
Tekstberichten en links aan alle of slechts aan geselecteerde deelnemers verzenden. Bij nieuwe berichten 
knippert de lade. 
 

Whiteboard 
Met verschillende tools op het beeldscherm tekenen en markeren - met verschillende kleuren voor iedere 
sessiedeelnemer. Er staan twee modi ter beschikking: De screenshot-modus (beeldscherm wordt bevroren) en 
de live-modus (beeldschermoverdracht actief zonder beperkingen). 
 

Gegevensoverdracht 
Bestanden tijdens de sessie uitwisselen en wel met de knoppen of eenvoudig met drag & drop. Nieuwe 
bestanden worden door Netviewer aangekondigd met een knipperende lade. 
 

Enquête 
Spontane adhoc-rondvragen of omvangrijke enquêtes opstellen. 
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In de watch-modus 

Wanneer u het weergaverecht aan een deelnemer geeft, ziet u in het grijs omrande Netviewer-venster zijn of 
haar beeldscherminhoud.  
 

 
 
In het Netviewer-venster kunt u de aanwijspijl (zonder afstandsbediening) gebruiken of de deelnemer staat u 
de afstandsbediening toe (afstandsbedieningsrecht via de lade Sessie opvragen). Met de afstandsbediening 
heeft u toegang tot de vrijgegeven applicaties, kunt u de muis van de deelnemer besturen en de 
bestandsoverdracht via drag & drop gebruiken. 
 
 
Sessie beëindigen 

Voor het afsluiten van de sessie klikt u op het sluiten-kruis van het Mini-Panel. 
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Veel plezier bij het Netviewen! 


