Netviewer Meet 6.3

Krotki podrecznik uzvtkownika - Moderator

Rozpoczecie sesji

Uruchom program moderatora Netviewer

e ze strony https://my.netviewer.com

1. Zaloguj sie w portalu klienta MyNetviewer.

2. Kliknij przycisk .Uruchom spotkanie” w lewym gornym rogu.
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3. Program moderatora zostanie zatadowany. W celu rozpoczecia sesji uruchom program moderatora.

e lokalnie z wiasnego komputera, na ktérym zapisano wczesniej program moderatora Netviewer

1. Aby uruchomi¢ program, kliknij dwukrotnie ikone Netviewer.

2. Pojawi sie ponizsze okno dialogowe.

3. Woprowadz dane indentyfikacyjne (adres e-mailowy i hasto uzytkownika).
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Logowanie
Adres emailowy:

maren@pdo-discard. netviewer, com

Zapisz dane logowania

Uruchom Metviewer

n Uruchom spotkanie (basic)
n Uruchom spotkanie (expert)
n Uruchaom webinar

n BcTpeua
Ej Ustawienia
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i Zakonicz

4. Rozpoczecie spotkania.

W zaleznosci od uprawnien uzytkownika program
umozliwia:

'sssl Flanowanie sesji

Zaplanowane konferencje (dzisiaj)

Brak konferendii zaplanowanych w dniu dzisiejszym.

Pomoc

ﬁ Jak dziafa Metviewer?

e uruchomienie programu przez klikniecie jednego z profili.
e przez klikniecie na Ustawienia dostep do portalu klienta MyNetviewer, zarzadzanie

licencjami i uzytkownikami, jak réwniez tworzenie profili i przyznawanie praw.

¢ Planowanie konferencji w przysztosci z zaproszeniem przez e-mail.

5. Po rozpoczeciu sesji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie minipanel

z dziewieciocyfrowym numerem sesji i panelem (paskiem) sterowania.

Numer s=sji!
074 969 247..
Zapros =

Numer sesji przekaz telefonicznie uczestnikowi spotkania lub zapros go przez ikonke z gtéwka i znakiem +

widoczng obok w minipanelu.

www.netviewer.com
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6. Po otwarciu programu Uczestnika (Participant) i wpisaniu numeru sesji przez uczestnika nastapi
natychmiastowe rozpoczecie spotkania.

Moderator rozpoczyna sesje od prezentacji wtasnego pulpitu lub przygotowanego wczesniej dokumentu, co
0znacza, iz wszyscy uczestnicy spotkania patrza na jego ekran.

Funkcje panelu sterowania/kontroli Netviewer

Na panelu sterowania znajduja sie rozne szuflady, ktére mozna dowolnie otwiera¢ lub zamykac. Szuflady
mozna ,wyciggac” z panelu sterowania metoda przeciagnij i upus¢ i ustawia¢ w dowolnym miejscu na wtasnym

pulpicie.

W szufladzie Sesja znajduja sie najwazniejsze informacje dotyczace spotkania:
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Tutaj widac¢, ze spotkanie jest nagrywane.
Nagrywanie spotkania.

Zaproszenie lub wyproszenie uczestnikéw spotkania.
Wystanie zaproszenia na spotkanie z numerem sesji przez e-mail.
Informuje o tym, na czyj ekran patrzg uczestnicy.

Oznacza prawa zdalnego sterowania na prezentowanym ekranie *
WAZNE: Przez caty czas spotkania uczestnicy, na ktérych ekranie
moderator dokonuje zmian, posiadaja mozliwos¢ zabronienia mu dalszej
akcji przez przycisniecie przycisku Fn (tzw. przycisk paniki).

Informuje o jakosci transmisji tresci ekranu do uczestnikow. Zielony kolor
oznacza petny przekaz obrazu, szary z paskami niepetna transmisje lub
zredukowana liczbe kolorow.

Umozliwia wybor osoby, ktorej obraz bedzie przesytany, czyli przyznanie
badz odebranie jej praw transmis;ji.

Uwaga: transmisja wideo mozliwa jest dla maksymalnie 10 os6b. Osoby te
organizator moze dowolnie zmieniac.

Umozliwia wybor osoby, ktora bedzie mogta rozmawiac poprzez VolP.

Uwaga: jednoczesna rozmowa VolP jest mozliwa dla maksymalnie 10 0s6b
wtacznie z moderatorem.

Pozostate osoby, od numeru 11 wtgcznie, moga sie jedynie przystuchiwac,
cho¢ moderator zawsze moze zmienic liste swoich rozmoéwcow i tym
samym pewnym uczestnikom odebrac prawa gtosu i przydzieli¢ je innym.

Inne mozliwosci, np.:

° emotikony informujgce o aktualnym nastroju, komentujgce spotkanie,
informujace o potrzebach

e zmiana wtasnego imienia (nazwy)

o przyznanie prawa wspotmoderatora spotkania innemu uczestnikowi

o usuwanie uczestnikéw spotkania

* po uprzedniej akceptacji uczestnika, ktérego ekran ma byc
transmitowany

= |0 Outlook

S———

netviewer
~ Sesja @nec [=1-N
Sesja: 685 176 175 Hasho: (brak)
Zapis sesji: Celi]m)
|EJ | I'“‘hran Panning _‘y
%y ( Ben y
Modarstorzy o
@ Maren Panning i) @®
@ Dorota | Qe
Uczesmiky 3
@ Anna £ 48 i
@ Ben Lol ] R
@ Jan AT
@ Jana w \i‘.a' =)
@ Marek g =
ae ]  a.
v Telekoferencja
~ Wybdr aplikacji

Pokaz wszystkie aplikage
¥ [ Windows-Explorer
@ Web Conferendng | GaToM...

1| Pokaz n te aplikage

Pokaz pulpit

A7

Pokaz pasek zadar i system

Pokaz panel Metviewer

» Madj monitor

-

» VoIP onarr

» Obrazy wideo uczestnikdw

+ Maoje wideo Con|oFF )

» Czat

» Tablica Cenlarr

» Transfer plikdw

+ Ankieta

~ Informacje o

CiTRIX | online

Jak dziata Netviewer?
B Zainstaly
Dlaczego instalowad Netviewer?

Uwaga: przyznawanie prawa prezentacji, zdalnego sterowania czy roli wspétmoderatora mozna realizowac
metoda przeciggnij i upus¢. W tym celu nalezy przeciggnac danego uczestnika do odpowiedniej kategorii, np.
umiesci¢ go na liscie moderatora.

Pozostate szuflady oferuja nastepujace funkcje:

www.netviewer.com
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Telekonferencja

Umozliwia rozpoczecie réwnolegtej telekonferenc;ji.

Wybér aplikacji

Umozliwia transmisje tylko takich aplikacji czy dokumentéw, ktére moderator faktycznie chce pokazaé, choé
moze miec otwartych wiele innych plikow.

Mé6j monitor

Utatwia kontrole/podglad demonstrowanych aplikacji.

VolP

Jako alternatywa dla klasycznej telefonii.

Obrazy wideo uczestnikow

Oznacza transmisje obrazu prowadzacego.

Moje wideo

WHtasny obraz wideo, ktéry mozna przesyta¢ uczestnikom spotkania.
Czat

Klasyczny komunikator jako element utatwiajacy korespondencje miedzy uczestnikami. Szuflada czat miga po
pojawieniu sie nowych wiadomosci.

Tablica

Zastgpienie klasycznej szkolnej tablicy. Do dyspozycji uczestnikow sg typowe narzedzia znane z programow
Office (kolorowe flamastry, ksztatty geometryczne, podkreslenia itp.). Tablica umozliwia dwa tryby przekazu:
tryb zrzutu ekranu (ekran zostaje zamrozony) i ciggtej transmisji (tzw. tryb live).

Transfer plikdw

Podczas sesji uczestnicy moga wymieniac sie dokumentami metoda przyciagnij i upusc¢ lub klasycznego
zatadowania pliku. Pojawienie sie nowych plikow jest sygnalizowane przez miganie szuflady transferu plikow.

Ankieta

Spontaniczna lub przygotowana wczesniej mozliwos¢ weryfikacji opinii uczestnikow.

www.netviewer.com




Zastrzegamy mozliwos¢ btedow w druku, pomytek i zmian. | Wersja 1.0
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Obserwacja ekranu drugiej strony

W przypadku przekazania prawa prezentacji uczestnikowi spotkania, w oknie Netviewer w szarej ramce
bedziesz widzie¢ zawartos¢ jego ekranu.

Komunikacja pomiedzy moderatorem a uczestnikami moze sie odbywac za pomoca strzatki (bez zdalnego
sterowania) albo przez catkowitg wtadze nad elementami, ktére uczestnik udostepnit moderatorowi.

W przypadku przekazania zdalnego sterowania moderatorowi, moze on dokonywac¢ zmian, jakby byt na swoim
pulpicie.

Zakonczenie ses;ji

W celu zakonczenia sesji nalezy kliknac¢ krzyzyk w prawym gérnym rogu minipanelu ses;ji.

Zyczymy przyjemnoéci podczas korzystania z programu Netviewer!

www.netviewer.com




